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KVALIFIKACIJU VERTINIMO SKYRIAUS
VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

=

Kvalifikacijy vertinimo skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjas yra karjeros valstybés tarnautojas.
Pareigybes lygis — A.
3. Pareigybés kategorija — 14.

N

Il. PASKIRTIS

4, Skyriaus vedéjo pareigybé skirta teisés akty nustatyta tvarka organizuoti ir uztikrinti Skyriaus
darba, kuriant palankias laisvo asmeny judéjimo salygas vertinant kvalifikacijas, susijusias su auksStuoju
mokslu, akademiniais, profesiniais ir Kitais tikslais, informuojant fizinius ir juridinius asmenis apie
kvalifikacijy jvertinimo bei pripazinimo galimybes Lietuvos Respublikoje ir uZsienyje, kitais bidais,
numatytais §iuose Nuostatuose ir kituose teisés aktuose.

1. VEIKLOS SRITYS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios veiklos srities — kvalifikacijy
vertinimo — funkcijas.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. Turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

6.2. Turéti vadovaujancio darbo patirtj;

6.3. Turéti 2 mety darbo patirt] mokslo ir (ar) studijy institucijoje arba valstybés valdzios ar
vie$ojo administravimo institucijoje;

6.4. Mokéti angly ir rusy Kalbas jgudusio vartotojo lygmeniu Cl1;

6.5. Mokéti dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu, Microsoft Office programiniu paketu;

6.6. ISmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius valstybés tarnyba ir viesaji
administravimg, mokslo ir studijy sistema, rastvedybos taisykles, tarptautines sutartis ir susitarimus, susijusius
su mokslu ir studijomis.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo tokias funkcijas:

7.1.  Uztikrina veiksmingg Skyriaus veiklos administravima:

7.1.1. Organizuoja ir vykdo Skyriaus vidaus administravima;

7.1.2. Vizuoja Skyriaus darbuotojy parengtus administracinius sprendimus;

7.1.3. PasiraSo Skyriaus darbuotojy siunéiamus lydras¢ius, rastus dél uzsienyje jgyty kvalifikacijy
vertinimui reikalingy dokumenty pateikimo, taip pat pagrindimus dél priimty uzsienyje jgyty kvalifikacijy
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vertinimo sprendimy tada, kai kvalifikacija néra jvertinama kaip lygiavert] atitinkamai Lietuvoje teikiamai
kvalifikacijai;

7.1.4. Organizuoja Skyriaus veiklos plany ir veiklos ataskaity rengima bei kontroliuoja
igyvendinima;

7.1.5. Uztikrina, kad Skyriaus veikla buty vykdoma vadovaujantis teisés akty nustatyta tvarka;

7.1.6. Teikia Studijy kokybés vertinimo centro (toliau — Centras) direktoriui sitilymus dél
Skyriaus veiklos, personalo valdymo tobulinimo;

7.1.7. Uztikrina uzsienyje igyty kvalifikacijy pripazinimo organizavima;

7.1.8. Organizuoja metodiniy priemoniy, reikalingu Skyriaus veiklai vykdyti rengima ir tobulinima;

7.1.9. Uztikrina tinkama eksperty atranka bei eksperty ir darbo grupiy sudaryma;

7.1.10. Inicijuoja teisés akty, susijusiy su Skyriaus veiklos vykdymu, projekty rengima;

7.2. Atstovauja Centra kitose jstaigose ir organizacijose, dalyvauja pasitarimuose, kuriuose
svarstomi su Centro veikla susije¢ klausimai, bei bendradarbiauja su kitomis moksla ir studijas
reguliuojanciomis ir administruojanciomis institucijomis;

7.3. Uztikrina informacijos mainus Europos informacijos centry (European Network of
Information Centres) bei Nacionaliniy akademinio pripazinimo informacijos centry (National Academic
Recognition Information Centres) ENIC/NARIC tinkluose;

7.4. Uztikrina informacijos apie Lietuvos Svietimo sistema teikima;

7.5. Atlieka mazos vertés vieSuosiuose pirkimuose iniciatoriaus ir organizatoriaus
funkcijas;

7.6. Dalyvauja darbo grupése ar komisijose teisés akty projektams ar jy pataisoms, susijusioms su
mokslu ir studijomis, rengti;

7.7. Nuolat perzitri ir susipazjsta su teisés akty pakeitimais ir (ar) naujais teisés aktais, susijusiais
su priskirtos atsakomybés sritimi, jais vadovaujasi;

7.8. Pagal pareigybei priskirta kompetencija yra atsakingas uz asmens duomeny
tvarkyma laikydamasis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) ir ji
igyvendinanciy teisés akty reikalavimy;

7.9. Nesant Centro direktoriaus, laikinai vykdo Centro direktoriaus funkcijas arba nesant
direktoriaus pavaduotojo, laikinai vykdo direktoriaus pavaduotojo funkcijas;

7.10. Pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo kitus, vienkartinio pobudzio, Studijy
vertinimo centro direktoriaus, pavestus darbus, kurie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

V1. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Centro direktoriaus
pavaduotojui.

Susipazinau
(Parasas)

(Vardas ir pavardé)
(Data)



