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STUDLJU KOKYBES VERTINIMO CENTRO
PROJEKTO VEIKLU VYKDYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Studijy kokybés vertinimo centro (toliau vadinama — Centras) projekto ,,Aukstyjy mokykly
iSorinio vertinimo sistemos stiprinimas (AMIS-3)*“ (toliau — Projektas) Projekto veikly vykdytojas (toliau
vadinama — Vykdytojas) yra pagal darbo sutartj dirbantis darbuotojas.

2. Pareigybés grupé — specialistai.

3. Pareigybés lygis — A2.

Il. PASKIRTIS

4. Vykdytojo pareigybé skirta teisés akty nustatyta tvarka jvykdyti Centro projekto veiklas.

I11. VEIKLOS SRITYS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo specialiosios veiklos srities — projekty veikly vykdymo —
funkcijas.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. Turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta iSsilavinima,

6.2. Turéti 1 mety darbo patirtj;

6.3. Mokéti angly kalbg paZengusio vartotojo B1 lygmeniu;

6.4. Mokéti dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu, Microsoft Office programiniu paketu;

6.5. ISmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius Lietuvos mokslo ir studijy
sistema, rastvedybos taisykles, tarptautines sutartis ir susitarimus, susijusius su mokslu ir studijomis.

6.6. Mokéti kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija;

6.7. Sklandziai ir taisyklingai déstyti mintis, rengti iSvadas ir sitilymus;

6.8. ISmanyti tarnybinés etikos bei konflikty valdymo principus;

6.9. Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1.  Teises akty nustatyta tvarka laiku ir kokybiskai vykdo pavestas Projekto veiklas;

7.2.  Tinkamai ir laiku rengia su pavesta Projekto veikla susijusius dokumentus;

7.3.  Teikia Projekto administratoriui su pavesta Projekto veikla susijusius dokumentus;

7.4. Atlieka Sias su iSoriniu studijy programy vertinimo (toliau — aprasas) rengimu susijusias
pagalbines funkcijas:

7.4.1. Priima ir registruoja gautus dokumentus;

7.4.2. Konsultuoja iSorés vartotojus, rengia ir teikia jiems biting ir aktualig informacija dél

dokumenty teikimo;
7.4.3. Apdoroja dokumentus, kad jie biity tinkami informacijos sisteminimui;
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7.4.4. Perzitri ir formuoja dokumenty pateikimo reikalavimus;

7.4.5. Vertina pateiktos savianalizés suvestinés ir apraSo tinkamumg ir atitikimg teisés akty
reikalavimames;

7.4.6. Organizuoja eksperty atranka sudarydamas preliminarius eksperty sarasus studijy programoms
vertinti ir teikia $iuos sgrasus svarstymui;

7.4.7. Suderina paslaugy sutartis, vizity datas ir vizity darbotvarkes, siuncia savianaliziy Suvestines,
pateikia informacija apie ankstesnius studijy programy vertinimus, jy i$vadas, pateiktas rekomendacijas ir kit
reikalinga informacija;

7.4.8. Bendradarbiauja su vertimy biuru, kai eksperty iSvados ver¢iamos i§ angly | lietuviy ir i$
lietuviy i angly kalba;

7.4.9. Renka grijztamajj ry$j i$ aukstyjy mokykly ir eksperty apie buvusj studijy programy vertinima;

7.4.10. Tvarko informacija apie ekspertus Centro duomeny bazéje;

7.4.11. Uztikrina vertinimo i§vady viesg skelbimg nustatyta tvarka;

7.4.12. Atsako uz studijy programy vertinimo i$vady originaly kaupimg Centre nustatyta tvarka;

7.4.13. Uztikrina savalaikj informacijos apie vertinimo procesg ir rezultatus pateikimg Centro
internetiniame tinklalapyje;

7.5. Renka, sistemina, analizuoja su iSoriniu studijy programy vertinimu susijusius duomenis;

7.6. Dalyvauja tobulinant metoding medziaga;

7.7. Organizuoja su iSoriniu vertinimu susijusius renginius;

7.8. Atstovauja Centrui kitose jstaigose ir organizacijose, dalyvauja pasitarimuose, kuriuose
svarstomi su Centro veikla susij¢ klausimai, bei bendradarbiauja su kitomis moksla ir studijas
reguliuojanCiomis ir administruojanc¢iomis institucijomis;

7.9. Atlieka mazos vertés vieSuosiuose pirkimuose iniciatoriaus ir organizatoriaus funkcijas;

7.10. Pagal pareigybei priskirta kompetencija yra atsakingas uz asmens duomeny tvarkyma
laikydamasis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) ir ji igyvendinanciy teisés akty reikalavimy.

7.11. Teikia Projekto vadovui sitilymus dél Projekto veikly vykdymo;

7.12. Perziuri ir susipazjsta su naujais teisés aktais ir (ar) jy pakeitimais, susijusiais su priskirtos
atsakomybés sritimi;

7.13. Nesant kito Vykdytojo, laikinai vykdo jo funkcijas;

7.14. Pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo kitus, vienkartinio pobtidzio, Projekto vadovo
pavestus darbus, kurie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

V1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Projekto vadovui.

Susipazinau
(Parasas)

(Vardas ir pavardé)
(Data)



