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STUDIJU KOKYBES VERTINIMO CENTRO
PROJEKTO VEIKLU VYKDYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Studijy kokybés vertinimo centro (toliau vadinama — Centras) Projekto ,,Akademinio pripazinimo
sistemos stiprinimas (KAPRIS-2)*“ Projekto veikly vykdytojas (toliau vadinama — Vykdytojas) yra pagal
darbo sutartj dirbantis darbuotojas.

2. Pareigybés grupé — specialistai.

3. Pareigybés lygis — A2.

Il. PASKIRTIS

4. Vykdytojo pareigybé skirta teisés akty nustatyta tvarka jvykdyti Centro projekto veiklas.
1. VEIKLOS SRITYS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo specialiosios veiklos srities — projekty veikly vykdymo —
funkcijas.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. Turéti auksStajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

6.2. Mokéti angly kalbg pazengusio vartotojo B2 lygmeniu;

6.3. Mokéti dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu, Microsoft Office programiniu paketu;

6.4. ISmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius Lietuvos mokslo ir studijy
sistemg bei uzsienio kvalifikacijy pripazinimg, ra$tvedybos taisykles, tarptautines sutartis ir susitarimus,
susijusius su mokslu ir studijomis.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

7.1. Teisés akty nustatyta tvarka laiku ir kokybiskai vykdo pavestas Projekto veiklas:

7.1.1.SavarankiSkai planuoja su Projekto veikly jgyvendinimu susijusiy uzduoéiy atlikima;

7.1.2. Esant poreikiui, bendradarbiauja su kitais atsakingais Vykdytojais, uztikrindamas uzduoties
jgyvendinimo integralumg ir tinkamo rezultato pasiekima laiku.

7.2.VVykdydamas Projekto veiklas:

7.2.1. Renka, analizuoja bei sistemina informacijg, reikalingg Projekto veiklomis numatyty aprasy ir
kity su Projekto veiklomis susijusiy jrankiy parengimui;

7.2.2. Teikia pastabas ir siilymus dél Projekte numatyty jrankiy kiirimo, diegimo ir pildymo bei kity
Projekto veikly jgyvendinimo aspekty;

7.2.3. Dalyvauja Projekte numatytuose vizituose ir renginiuose (iskaitant mokymus), rengia jiems
skirtas programas, ruosia bei skaito juose pranesimus, analizuoja jy metu gautus rezultatus ir juos skleidzia;

7.2.4. Dalyvauja Projekte numatytose kvalifikacijos kélimo priemonése (jskaitant, bet neapsiribojant
kalbos kursais);

7.2.5. Teikia pastabas ir sitlymus dé¢l elektroninés kvalifikacijy pripazinimo erdvés modeliavimo,
kiirimo, diegimo ir pildymo, renka bei teikia tam reikalingg informacija; bendradarbiauja su Kitais $ios
Projekto veiklos vykdytojais ir paslaugy tiekéjais;

7.2.6. Rengia informacing medziaga, susijusia su Projektu ir Projekto veiklomis bei uztikrina tos
medziagos sklaida;

7.2.7. Uztikrina aktualios Projekto informacijos rengimg ir pateikima bei konsultacijas, kad iSorés
vartotojai galéty naudotis Projekto veikly jgyvendinimo metu sukurtais jrankiais;

7.2.8. Tinkamai ir laiku rengia su pavestomis Projekto veiklomis susijusius dokumentus (tarp jy ir
pirkimy dokumentus);
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7.2.9. Tinkamai ir laiku atsiskaito ir teikia su pavestomis Projekto veiklomis susijusius dokumentus;

7.2.10. Nedelsdamas informuoja Projekto vadova ir administratoriy apie iSkilusias problemas, kurios
galéty turéti jtakg tinkamy Projekto rezultaty pasiekimui laiku.

7.2.11. Bendradarbiauja bei teikia dalykines konsultacijas ir (ar) pastabas paslaugy tiek&jams.

7.3. Atlieka mazos vertés vieSuosiuose pirkimuose iniciatoriaus funkcijas.

7.4. Nuolat perzitri ir susipazjsta su naujais teisés aktais ir (ar) jy pakeitimais, susijusiais su
priskirtos atsakomybes sritimi.

7.5. Pagal pareigybei priskirta kompetencija yra atsakingas uz asmens duomeny tvarkyma
laikydamasis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) ir jj jgyvendinanciy teisés akty reikalavimy.

7.6. Nesant kito Vykdytojo, laikinai vykdo jo funkcijas.

7.7. Pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo kitus, vienkartinio pobtdzio, Projekto vadovo
pavestus darbus, kurie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

V1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Projekto vadovui.

Susipazinau
(Parasas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



