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I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Studijy kokybés vertinimo centro (toliau vadinama — Centras) Kvalifikacijy vertinimo
skyriaus (toliau vadinama — skyrius) vedéjo pavaduotojas yra karjeros valstybés tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 13.

Il. PASKIRTIS

4, Skyriaus vedéjo pavaduotojo pareigybé skirta teisés akty nustatyta tvarka padéti skyriaus
vedéjui organizuoti ir uztikrinti skyriaus darbg, kuriant palankias laisvo asmeny judéjimo sglygas vertinant
kvalifikacijas, teikiancias teis¢ j aukstgjj moksla ir aukStojo mokslo kvalifikacijas (toliau — kvalifikacijos)
akademiniais, profesiniais ir kitais tikslais, informuojant fizinius ir juridinius asmenis apie kvalifikacijy
jvertinimo ir (ar) pripazinimo galimybes Lietuvos Respublikoje ir uZsienyje, kitais bidais, numatytais Siuose
Nuostatuose ir kituose teisés aktuose.

1. VEIKLOS SRITYS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios veiklos srities — kvalifikacijy
vertinimo — funkcijas.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. Turéti aukStajj universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinima;

6.2. Turéti darbo patirtj mokslo uzsienyje igyty kvalifikacijy vertinimo srityje;

6.3. Mokéti angly ir rusy Kalbas jgudusio vartotojo lygmeniu Cl1;

6.4. Mokéti dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu, Microsoft Office programiniu paketu;

6.5. ISmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius valstybés tarnybg ir vie$ajj
administravima, mokslo ir studijy sistema, rastvedybos taisykles, tarptautines sutartis ir susitarimus, susijusius
su mokslu ir studijomis.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. Padeda skyriaus vedéjui uztikrinti veiksmingg skyriaus veiklos organizavimg ir
administravimg;

7.2.  Kontroliuoja, kad skyriaus veikla biity vykdoma vadovaujantis teisés akty nustatyta tvarka;

7.3. Teikia skyriaus vedéjui sitilymus dél skyriaus veiklos tobulinimo;

7.4. Padeda skyriaus vedéjui uztikrinti kvalifikacijy vertinimo ir skyriaus teikiamos informacijos
kokybe;

7.5.  Organizuoja metodiniy priemoniy ir teisés akty projekty, reikalingy skyriaus veiklai vykdyti,
rengimg ir tobulinima;

7.6.  Vizuoja skyriaus darbuotojy parengtus pagrindimus dél kvalifikacijy vertinimo sprendimy bei
raStus dél vertinimui reikalingy dokumenty pateikimo;
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7.7. Atstovauja Centra kitose jstaigose ir organizacijose, dalyvauja pasitarimuose, kuriuose
svarstomi su Centro veikla susij¢ klausimai, bei bendradarbiauja su kitomis moksla ir studijas
reguliuojanCiomis ir administruojanc¢iomis institucijomis;

7.8.  Nuolat prizitri skyriaus informacijos apie Lietuvos ir uzsienio Saliy §vietimo bei kvalifikacijy
vertinimo ir pripazinimo Sistemas bei kity Saliy praktika kvalifikacijy vertinimo ir pripazinimo bei
informacijos sklaidos srityje kaupima, sisteminimg ir apdorojimg, informacijos apie skyriaus veiklg Centro
svetaingj, Lietuvos Svietimo sistemg Europos informacijos centry (European Network of Information Centres)
bei Nacionaliniy akademinio pripazinimo informacijos centry (National Academic Recognition Information
Centres) ENIC/NARIC svetaingje atnaujinima;

7.9. Atlieka mazos vertés vieSuosiuose pirkimuose iniciatoriaus ir organizatoriaus
funkcijas;

7.10. Dalyvauja darbo grupése ar komisijose teisés akty projektams ar jy pataisoms, susijusioms su
mokslu ir studijomis ir (ar) kvalifikacijy vertinimu ir pripazinimu, rengti;

7.11. Nuolat perziiiri ir susipaZjsta su teisés akty pakeitimais ir (ar) naujais teisés aktais, susijusiais
su priskirtos atsakomybés sritimi, jais vadovaujasi;

7.12. Nesant skyriaus vedéjo, laikinai vykdo skyriaus vedéjo funkcijas;

7.13. Pagal pareigybei priskirtag kompetencijg vykdo kitus, vienkartinio pobiidzio, skyriaus vedéjo,
pavestus darbus, kurie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams;

7.14. Pagal pareigybei priskirta kompetencija nagringja gautus prasymus, ikiteisminius ir
teisminius skundus.

V1. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas skyriaus
vedéjui.
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