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TEISES IR BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Teisés ir bendryjy reikaly skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas yra
karjeros valstybés tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 12.

Il. PASKIRTIS

4. Teisés akty nustatyta tvarka vykdyti Skyriaus darba, jgyvendinant Studijy kokybés
vertinimo centro (toliau — Centras) teisés valdymo politika, uztikrinan¢ig Centro rengiamy teisés
akty, atlieckamy funkcijy atitiktj Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams, rengti
teiseés akty projektus Centro uzdaviniams bei funkcijoms jgyvendinti, atlikti kitus Teisés ir bendryjy
reikaly Skyriaus vedéjo pavedimus pagal savo kompetencija.

1. VEIKLOS SRITYS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities — teisés
valdymo — funkcijas.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

1.1. Turéti aukstaji universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinimg teisés srityje;

1.2. Turéti 1 mety darbo patirtj;

1.3. Mokeéti uzsienio kalbg pradedancio vartotojo lygmeniu A1l arba A2;

1.4. Moketi dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu, Microsoft Office programiniu paketu;

1.5. ISmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius valstybés
tarnybg ir vies$gj] administravima, mokslo ir studijy sistema, Lietuvos Respublikos teisés dalykus
(konstitucing teise, civiling teise, civilinio proceso teis¢, baudziamaja teis¢, baudziamojo proceso
teis¢, administracing teis¢, administracinio proceso teis¢ ir kt.) bei Europos Sgjungos teisg,
raStvedybos taisykles.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS



7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. Inicijuoja teisés akty, susijusiy su Centro veikla, projekty rengima;

7.2. Dalyvauja rengiant teisés akty projektus;

7.3. Apibendrina Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty
Svietimo, mokslo ir studijy klausimais taikymo praktika, teikia sitilymus dé¢l jy rengimo, pakeitimo
ar panaikinimo;

7.4. Atstovauja Centrg teisiniais klausimais teismuose, kitose jstaigose ir organizacijose,
dalyvauja pasitarimuose, kuriuose svarstomi su Centro veikla susij¢ klausimai, bei bendradarbiauja
su kitomis mokslg ir studijas reguliuojanc¢iomis ir administruojan¢iomis institucijomis;

7.5. Konsultuoja Centro darbuotojus teisiniais klausimais;

7.6. Vertina kity institucijy pareikStas pastabas bei pasitilymus dél Centro teisés akty
projekty;

7.7. Nagrin¢ja fiziniy asmeny, valstybés institucijy ir kity juridiniy asmeny rastus,
skundus, pateiktus Centrui, rengia atsakymus;

7.8. Igyvendina uz vieSyjy pirkimy organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg
atsakingo asmens funkcijas pagal Centro viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy nuostatas;

7.9. Teisés akty nustatyta tvarka rengia ir teikia vieSyjy pirkimy ataskaitas;

7.10. Pagal pavedimg dalyvauja darbo grupése ar komisijose teisés akty projektams ar jy
pataisoms, susijusioms su mokslu ir studijomis, rengti;

7.11. Nuolat perzitiri ir susipazjsta su naujais teisés aktais ir (ar) jy pakeitimais, susijusiais
su priskirtos atsakomybeés sritimi, jais vadovaujasi;

7.12. Pagal pareigybei priskirta kompetencijg yra atsakingas uz asmens duomeny
tvarkymg laikydamasis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) ir
ji igyvendinanciy teisés akty reikalavimy;

7.13. Pavaduoja laikinai nesantj Skyriaus vedéja;

7.14. Pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo kitus, vienkartinio pobtudzio Skyriaus
ved¢jo pavestus darbus, kurie neprieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

V1. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Susipazinau
(Parasas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



