SKVC

Istaigos pavadinimas:

BJ Studijy kokybés vertinimo centras
kodas — 111959192, adresas — A. Gostauto g. 12, Vilnius

Pareigos (pakaitinis/statutinis valstybés tarnautojas/darbuotojas/karjeros valstybés tarnautojas dél tarnybinés
bitinybés):
Darbuotojas, neterminuota darbo sutartis

Pareiguy pavadinimas:
Studiju kokybés vertinimo centro finansininkas

Darbo vieta (miestas):

A. Gostauto g. 12, Vilnius

Reikalavimai:

1. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. Turéti aukstgjj universitetinj arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg (ekonomikos arba
finansy krypties);

1.2. Turéti 1 mety darbo patirtj finansy valdymo ar buhalterinés apskaitos srityje valstybés
biudzetinéje istaigoje;

1.3. Mokéti dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu, Microsoft Office programiniu paketu;

1.4. ISmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanc¢ius finansy
valdyma ir buhaltering apskaitg, rastvedybos taisykles.

Funkcijos:

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. Tvarko Centro buhaltering apskaita:

2.1.1. Sudaro ir nustatytu laiku pateikia Valstybinei mokesciy inspekcijai deklaracijas
apie iSmoketa darbo uzmokestj ir kitas su darbo santykiais susijusias iSmokas, iSskaiCiuotg ir
sumokeéta pajamy mokestj (jskaitant projekting veikla);

2.1.2. Registruoja gautus apskaitos dokumentus, tvarko juy registrus, atlieka buhaltering
apskaita;

2.1.3. Tvarko atsiskaitymy pagal paslaugy sutartis apskaita, atlieka iSmoky biudZetingje
banko sgskaitoje apskaita, tvarko jy registrus;

2.1.4. Tvarko atsiskaitymy su tiek¢jais ir atskaitingais asmenimis apskaitg ir tvarko jy
registrus;

2.1.5. Tvarko tarnybiniy automobiliy kuro apskaita;

2.1.6. Tikrina reprezentaciniy islaidy samatas, tvarko jy apskaita ir kontroliuoja jy
naudojima;

2.1.7. Vykdo einamgja finansy kontrole pagal funkcijas priklausanciose buhalterinés
apskaitos srityse;

2.1.8. Tvarko atsargy apskaitg, dalyvauja nuraSymo ir nuvertéjimo dokumenty rengime,
parengia atsargy inventorizacijos apraSus-sutikrinimo Ziniaras¢ius;

2.1.9. Bendradarbiauja su materialiai atsakingais asmenimis;

2.1.10. Rengia darbuotojams pazymas apie draudziamgsias pajamas, reikalingas
valstybinio socialinio draudimo pensijai gauti, pazymas apie darbo uzmokestj ir kitas pajamas;

2.1.11. Tvarko gautiny sumy ir mokétiny sumy uz ilgalaikj turtg ir atsargas apskaitg ir
registrus;

2.1.12. Rengia moke¢jimo nurodymus elektroninéje bankininkystés sistemoje bei VBAMS
sistemoje;

2.1.13. Finansy valdymo ir apskaitos informacingje sistemoje (IS FVA) registruoja
buhalterinés apskaitos operacijas bei formuoja atskaitas.




2.2. Teikia informacija V] Turto bankui per Valstybés turto informacing paieskos sistemg
(VTIPS);

2.3. Reikalauja 1§ Centro darbuotojy rastiSky ir (ar) Zodiniy paaiskinimy, kopijy
dokumenty, reikalingy tkiniy operacijy teisétumui pagristi, tikrinti visus dokumentus, susijusius su
prisiimamais jsipareigojimais ir atlickamais mokéjimais.

2.4. Tvarko priskirtas bylas ir nustatyta tvarka perduoda saugoti;

2.5. Teikia apskaitos duomenis Centro vyresniajam pataréjui;

2.6. Teikia pasitlymus planuojant biudzetinius asignavimus;

2.7. Teikia pasiilymus finansiniy istekliy naudojimo ir ikinés - finansinés veiklos
klausimais;

2.8. Mazos vertés vieSuosiuose pirkimuose atlieka iniciatoriaus funkcijas;

2.9. Nuolat perzitiri ir susipaZjsta su naujais teisés aktais ir (ar) jy pakeitimais, susijusiais
su priskirtos atsakomybeés sritimi, jais vadovaujasi;

2.10.  Pagal pareigybei priskirta kompetencija yra atsakingas uz asmens duomeny
tvarkyma laikydamasis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) ir
ji igyvendinanciy teisés akty reikalavimy;

2.11. Pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo kitus, Centro direktoriaus pavestus
darbus, kurie neprieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams, kad biity pasiekti jstaigos tikslai.

Pretendenty atrankos biidas:

Testas zodziu (pokalbis)

Dokumentai, kurie turi biiti pateikti per Valstybés tarnybos valdymo informacine sistemg (skelbimo
nuoroda: https://portalas.vtd.lt/It/finansininkas-darbo-uzmokestis-nuo-65-iki-76-baziniu-dydziu-
322;703420.html):

1. Asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas;

2. ISsilavinima patvirtinantis dokumentas;

3. Vieneriy mety darbo patirtj finansy valdymo ar buhalterinés apskaitos srityje valstybés
biudzetingje jstaigoje patvirtinantis dokumentas;

4. Gyvenimo apraSymas (nurodyti varda, pavardg, gimimo datg, gyvenamosios vietos adresa,
telefono numerj, elektroninio pasto adresa, iSsilavinima, darbo patirtj, savo privalumy
sarasg (nurodyti dalykines savybes). Jeigu pareigybeli, kuriai skelbiamas konkursas, uzimti
bitini tam tikri jgiidZiai, Siame sarase turi biiti nurodyti ir jie);

5. Uzpildyta pretendento anketa (Konkursy valstybés ir savivaldybiy jmonése, 1§ valstybés,
savivaldybiy ir Valstybinio socialinio draudimo fondo biudzety bei i$ kity valstybés jsteigty
fondy lésy finansuojamose valstybés ir savivaldybiy jstaigose ir vieSosiose jstaigose, kuriy
savininké yra valstybée ar savivaldybe, organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso 1 priedas).

Pretendentas dokumentus teikia per Valstybés tarnybos valdymo informacing sistemg.

Pretendenty dokumentai priimami 14 kalendoriniy dieny po konkurso paskelbimo Valstybés tarnybos
departamento ir konkursg organizuojancios jstaigos interneto svetainése (pateikiant pretendenty
dokumentus kilus pagrjsty abejoniy dél pretendento atitikties konkurso skelbime nustatytiems kvalifikaciniams
reikalavimams ir dél pateikty dokumenty patikslinimo ar papildymo, terminas gali biiti pratgstas 5 kalendorinéms
dienoms, jeigu pretendentai yra papildomai paklausiami dél papildomy duomeny pateikimo).

Kontaktiniai duomenys i§samesnei informacijai:

El. pastas: elzbieta.kozlovska@skvc.It
Tel. nr.: 852113689
http://www.skvc.lt/default/It/apie-mus/karjera

Darbo uZzmokestis: nuo 6,5 iki 7,6 baziniy dydZiy prie§ mokes¢ius.

Skelbimas galioja iki: 2021 m. geguzés 17 d. (imtinai)
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